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MINISTERE DE L’AMENAGEMENT DU TERRITOIRE
NATIONAL, DE L’URBANISME, DE L’HABITAT
ET DE LA POLITIQUE DE LA VILLE
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ANNEXE
FICHE DE POSTE

POSTE : CHEF DE SERVICE DE L'INSTRUCTION A L'ANTENNE DE RABAT

1 PROFIL DU POSTE :
Titulaire d’un diplome d'Architecte, ingénieur d’Etat en génie civil, Ingénieur
topographe ou diplome équivalent.

2 COMPETENCES ET QUALITES REQUISES :
e Dynamique, motivé et sérieux ;
e Compétences manageériales et relationnelles ;
e Bonne faculté d'analyse, de synthése et d'initiative ;
e Autonomie dans |'organisation du travail ;
e Capacité d'encadrement ;
e Aisance rédactionnelle ;
e Sens de I'observation ;
e Esprit d'écoute et capacité de dialogue ;
e Capacité a gérer les conflits.

3 DESCRIPTION DU POSTE

e Réaliser linstruction urbanistique et architecturale des dossiers relatifs aux
demandes d’autorisation de construire, de lotir, de créer des groupes d’habitations
et de morceler;

e Instruire des dossiers soumis a la dérogation ;

e |nstruire des dossiers relatifs a I’habitat social ;

e Traiter des dossiers divers ;

e Participer aux opérations de controle ;

e Participer a I’élaboration des bilans ;

e Représenter ’AURS aux réunions ;

e Superviser les services rattachés au service ;

e Gérer les ressources humaines au service (participation au recrutement, formation
évaluation, etc..) ;

e Suivre la performance au service ;

e Rechercher la motivation du personnel placé sous sa responsabilité ;
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e Garantir la mise en ceuvre de la politique qualité de I'AURS au niveau du service ;
e S’assurer que la politique qualité est comprise, mise en ceuvre et entretenue a tous
.« les niveaux du service ;
« Contribuer a inculquer un esprit « qualité » aupres de I'ensemble du personnel du
service.

4 DOSSIER DE CANDIDATURE

Le dossier de candidature est constitué des pieces suivantes :

e Une demande de candidature manuscrite ;

e Un Curriculum Vitae (CV) détaillé (précisant les compétences, formation, parcours
académique et professionnel) ;

e Une note rédigée par le candidat précisant ses motivations ;

e Un plan d’action décrivant I'approche et la méthodologie organisationnelle ;

e Une copie légalisée de la Carte d’ldentité Nationale (CIN) ;

e Une copie légalisée du Baccalauréat ;

eUne copie légalisée du ou des diplomes requis ou un dipléme équivalent
accompagné d'une copie certifiée conforme de I'équivalence ;

e Une copie légalisée des attestations de travail justifiant I’expérience demandée ;

e Un engagement sur I'honneur signé par le candidat afin de veiller a la moralité
de fonctionnement et de la gestion de Service.
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